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Redovisningsekonom/assistent till Workmint 

Workmint är ett företag som utvecklar och tillhandahåller Internetbaserade tjänster till rekryterings- och bemanningsbranschen. Bakom Workmint står bl.a grundare till Tradera. Workmint blev 2009 utnämnda av IDG:s Internetworld till en av årets hetaste webbentreprenörer. Workmint arbetar främst med företag som är verksamma i rekryteringsbranschen men hjälper även andra företag och andra organisationer med bl.a lagring av CV:s, förmedling av kandidater, testverktyg m.m. Vi sitter i centralt belägna lokaler på Karlavägen och har 6 anställda på kontoret. Läs mer på Workmint.com 

Är du en entreprenörsdriven person som vill arbeta på ett kreativt och spännande företag? 

Arbetets omfattning: Halvtid (projektanställning) med möjlighet till förlängning. 

Din blivande arbetsplats är ett spännande och kreativt företag där ambitionsnivån och kreativiteten är tongivande. Företaget sitter i trevliga lokaler på Karlavägen, centralt i Stockholm. Vi söker dig som är engagerad och driftig till en utvecklande tjänst som ekonomiassistent! 

Arbetsbeskrivning: Rollen innebär i första hand att vara Vd:n behjälplig med diverse ekonomiskt arbete. Bland de konkreta arbetsuppgifterna ingår löpande bokföring samt traditionellt bokslutsarbete. Du ska behärska upprättandet av skattedeklarationer. I arbetet ingår även bolagsadministration såsom skicka kallelser, förberedelser och planering av styrelsemöten, föra protokol, arkivering och dokumentation. 

Utvecklingsmöjligheter. Just nu är Workmint i en expansiv fas och för person finns möjligheter till förlängning. 

Arbetslivserfarenhet/ Kompetenskrav: 
Du har god vana av bokföring och administrativt arbete med kvalitativ service och kan arbeta självständigt. 

Utbildning: 
Vi ser gärna att du studerat ett par år vid något av de större universiteten. 

Personliga egenskaper: 
Av högsta vikt är att du är organiserad, strukturerad och har förmågan att prioritera under press. Du trivs i en miljö med höga krav, högt tempo och kontakter på ledningsnivå som kräver integritet, skinn på näsan och professionalism. Du är flexibel och kan snabbt sätta dig in i olika frågor och uppgifter. Vidare är du driftig, proaktiv, lösningsorienterad och självständig. 

Intresserad? 
Registrera din ansökan på följande länk: http://www.workmint.com/signup/ekonom
På grund av hög arbetsbelastning undanber vi oss telefonsamtal.

Lön 
Ange löneanspråk. 



Ansökan 
Tjänsten ska tillsättas omgående och annonsen kan tas ner innan. ansökningstidens slut.

Sista ansökningsdag: 2011-06-15
Vi tar inte emot ansökan via e-post.

Arbetsgivare 
WORKMINT AB
KARLAVÄGEN 50
11449
STOCKHOLM
Tel: 08-40020850
E-post: info@workmint.com
Mer information på www.workmint.com

Besöksadress 
KARLAVÄGEN 50
STOCKHOLM
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